
AUTORITATEA ELECTORAL �  PERMANENT�



INSTRUIREA
PRE� EDIN� ILOR BIROURILOR ELECTORALE ALE 

SEC� IILOR DE VOTARE � I A LOC� IITORILOR 
ACESTORA

cu privire la sarcinile ce le revin în vederea organiz� rii � i 
desf�� ur� rii în bune condi�ii a alegerilor 

pentru autorit�� ile administra�iei publice locale 
din anul 2016



CONSIDERA� II GENERALE 
Actele normative care stabilesc cadrul juridic nece sar pentru organizarea � i 

desf �� urarea alegerilor pentru autorit �� ile administra �iei publice locale

� LEGEA nr. 115/19.05.2015 pentru alegerea autorit�� ilor administra�iei publice locale, 
pentru modificarea Legii administra�iei publice locale nr. 215/2001, precum � i pentru 
modificarea � i completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul ale� ilor locali;

� LEGEA nr. 208/20.07.2015 privind alegerea Senatului � i a Camerei Deputa�ilor, 
precum � i pentru organizarea � i func�ionarea Autorit�� ii Electorale Permanente, cu 
modific� rile � i complet� rile ulterioare;

� HOT� RÂREA GUVERNULUI nr. 51/10.02.2016 privind stabilirea datei alegerilor 
locale din anul 2016;

� HOT� RÂREA GUVERNULUI nr. 52/10.02.2016 pentru aprobarea calendarului 
ac�iunilor din cuprinsul perioadei electorale a alegerilor locale din anul 2016;

� HOT� RÂREA GUVERNULUI nr. 53/10.02.2016 privind stabilirea cheltuielilor 
necesare preg� tirii � i desf�� ur� rii în bune condi�ii a alegerilor locale din anul 2016;

� HOT� RÂREA GUVERNULUI nr. 54/10.02.2016 privind stabilirea m� surilor tehnice 
necesare bunei organiz� ri � i desf�� ur� ri a alegerilor locale din anul 2016;



CONSIDERA� II GENERALE 
Actele normative care stabilesc cadrul juridic nece sar pentru organizarea � i 

desf �� urarea alegerilor pentru autorit �� ile administra �iei publice locale

� HOT� RÂREA GUVERNULUI nr. 55/10.02.2016 pentru aprobarea modelelor � i a 
condi�iilor de tip� rire ale buletinelor de vot care sunt folosite la alegerile locale din 
anul 2016;

� HOT� RÂREA GUVERNULUI nr. 56/10.02.2016 privind numerotarea 
circumscrip�iilor electorale jude�ene � i a circumscrip�iei electorale a municipiului 
Bucure� ti pentru alegerile locale;

� ����� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 9/28.10.2015 
pentru aprobarea Normelor metodologice privind func�ionarea Sistemului informatic 
de monitorizare a prezen�ei la vot � i de prevenire a votului ilegal, selec�ia � i 
desemnarea operatorilor de calculator ai birourilor electorale ale sec�iilor de votare, 
cu modific� rile � i complet� rile ulterioare;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 11/03.11.2015
privind aprobarea Metodologiei de admitere în Corpul exper�ilor electorali, cu 
modific� rile � i complet� rile ulterioare;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 1/22.01.2016 
pentru aprobarea modelului listei sus�in� torilor care va fi folosit la alegerile locale;



CONSIDERA� II GENERALE 
Actele normative care stabilesc cadrul juridic nece sar pentru organizarea � i 

desf �� urarea alegerilor pentru autorit �� ile administra �iei publice locale

� ����� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 2/22.01.2016 
pentru aprobarea modelelor listelor electorale permanente care vor � i folosite la 
alegerile locale � i parlamentare;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 3/22.01.2016 
pentru aprobarea modelului listei electorale suplimentare care va fi folosit la alegerile 
locale;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 4/22.01.2016 
pentru aprobarea modelului extrasului de pe lista electoral�  permanent� , 
complementar�  � i suplimentar�  care va fi folosit la alegerile locale;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 5/22.01.2016 
pentru aprobarea modelelor � tampilelor electorale care vor fi folosite la alegerile 
locale;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 6/22.01.2016 
pentru aprobarea modelului timbrului autocolant care va fi folosit la alegerile locale;



CONSIDERA� II GENERALE 
Actele normative care stabilesc cadrul juridic nece sar pentru organizarea � i 

desf �� urarea alegerilor pentru autorit �� ile administra �iei publice locale

� ����� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 7/22.01.2016 
pentru aprobarea modelului certificatului doveditor al alegerii consilierilor � i a 
primarilor;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 8/10.02.2016 
pentru aprobarea modelelor cererilor de înscriere în Registrul electoral;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 11/02.03.2016 
pentru aprobarea modelului copiei de pe lista electoral�  complementar�  care va fi 
folosit la alegerile locale;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 12/02.03.2016
pentru aprobarea modelelor proceselor-verbale privind consemnarea rezultatului 
vot� rii la alegerile locale;

� HOT� RÂREA AUTORIT � TII ELECTORALE PERMANENTE nr. 16/06.04.2016 
privind condi�iile de aducere la cuno� tin��  public�  a delimit� rii � i a numerot� rii sec�iilor 
de votare din �ar� , precum � i a sediilor acestora;

� HOT� RÂREA AUTORIT � TII ELECTORALE PERMANENTE nr. 17/06.04.2016 
pentru aprobarea Metodologiei privind tragerea computerizat�  la sor�i a pre� edin�ilor 
birourilor electorale ale sec�iilor de votare din �ar�  � i a loc�iitorilor acestora;



CONSIDERA� II GENERALE 
Actele normative care stabilesc cadrul juridic nece sar pentru organizarea � i 

desf �� urarea alegerilor pentru autorit �� ile administra �iei publice locale

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 23/04.05.2016 
privind actualizarea numerot� rii sec�iilor de votare organizate pe teritoriul României;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 6/14.04.2014 
privind emiterea avizului de conformitate în cazul modific� rii delimit� rii sec�iilor de 
votare � i/sau a sediilor acestora dup�  data de 1 martie a fiec� rui an;

� HOT� RÂREA AUTORIT �� II ELECTORALE PERMANENTE nr. 4/29.09.2008 
privind condi�iile pe care trebuie s�  le îndeplineasc�  localurile sec�iilor de votare 
pentru alegerea Camerei Deputa�ilor � i a Senatului; (cu rol de recomandare);

� HOT� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 1/H/26.03.2016  privind datele 
la care se consider�  împlinite termenele prev� zute de Legea nr.115/2015 pentru 
alegerea autorit�� ilor administra�iei publice locale, pentru modificarea Legii 
administra�iei publice locale nr.215/2001, precum � i pentru modificarea � i 
completarea Legii nr.393/2004 privind Statutul ale� ilor locali, la alegerile locale din 
anul 2016�

� HOT� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 2/H/28.03.2016  privind 
aprobarea Regulamentului de organizare � i func�ionare a birourilor electorale 
constituite pentru alegerile locale din anul 2016;



CONSIDERA� II GENERALE 
Actele normative care stabilesc cadrul juridic nece sar pentru organizarea � i 

desf �� urarea alegerilor pentru autorit �� ile administra �iei publice locale

� HOT� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 15/Hrep/26.04. 2016 privind 
procedura de acreditare la alegerile pentru autorit�� ile administra�iei publice locale din 
anul 2016, republicat�  conform art. V din� ��	� rârea Biroului Electoral Central nr. 
22/H/26.04.2016;

� HOT� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 17/Hrep/06.05. 2016 privind 
unele m� suri referitoare la exercitarea dreptului de vot prin intermediul urnei speciale 
la alegerile pentru autorit�� ile administra�iei publice locale din anul 2016, republicat�  
potrivit prevederilor art. III din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 
29/H/06.05.2016;

� HOT� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 18/H/20.04.201 6 privind 
exercitarea dreptului de vot de c� tre persoanele arestate preventiv, persoanele 
arestate la domiciliu, precum � i de c� tre persoanele aflate în executarea unei 
pedepse privative de libertate;

� HOT� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 21/H/26.04.201 6 privind 
normele tehnice de completare � i verificare a proceselor-verbale întocmite la nivelul 
sec�iilor de votare, precum � i circuitul acestora;



CONSIDERA� II GENERALE 
Actele normative care stabilesc cadrul juridic nece sar pentru organizarea � i 

desf �� urarea alegerilor pentru autorit �� ile administra �iei publice locale

� HOT� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 25/Hrep/20.05. 2016 privind 
modalitatea de constituire a birourilor electorale ale sec�iilor de votare, republicat�  
potrivit prevederilor art. III din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 
61/H/20.05.2016;

� HOT� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 52/H/12.05.201 6 privind 
opera�iunile tehnice ce se vor realiza pentru centralizarea rezultatelor vot� rii la 
alegerile pentru autorit�� ile administra�iei publice locale din anul 2016;

� HOT� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 59/H/18.05.201 6 privind 
aplicarea unitar�  a dispozi�iilor art. 85 alin. (3) lit. e) din Legea nr. 115/2015 pentru 
alegerea autorit�� ilor administra�iei publice locale, pentru modificarea Legii 
administra�iei publice locale nr. 215/2001, precum � i pentru modificarea � i 
completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul ale� ilor locali;

� ����� RÂREA BIROULUI ELECTORAL CENTRAL nr. 60/H/20.05.201 6 privind 
aplicarea unitar�  a dispozi�iilor art. 93 alin. (1) lit. i) din Legea nr. 115/2015 pentru 
alegerea autorit�� ilor administra�iei publice locale, pentru modificarea Legii 
administra�iei publice locale nr. 215/2001, precum � i pentru modificarea � i 
completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul ale� ilor locali.



PRINCIPII DE BAZ�

� Consiliile locale, consiliile jude 	ene 
 i primarii se aleg prin vot 
universal, egal, direct, secret 
 i liber exprimat. – art.1 alin. (2) din Legea nr. 
115/2015

� Consiliile locale 
 i consiliile jude 	ene se aleg pe circumscrip 	ii 
electorale, pe baza scrutinului de list � , potrivit principiului reprezent � rii 
propor 	ionale. – art.1 alin. (3) din Legea nr. 115/2015

� Primarii comunelor, ora 
 elor, municipiilor, sectoarelor municipiului 
Bucure 
 ti 
 i primarul general al municipiului Bucure 
 ti se aleg pe 
circumscrip 	ii electorale, prin scrutin uninominal. – art.1 alin. (4) din Legea nr. 
115/2015

� Pre
 edin 	ii 
 i vicepre 
 edin 	ii consiliilor jude 	ene, precum 
 i viceprimarii 
se aleg prin vot indirect, de c � tre consiliile jude 	ene, respectiv consiliile 
locale. – art.1 alin. (5) din Legea nr. 115/2015



PRINCIPII DE BAZ�

� Pentru alegerea consiliilor jude 	ene 
 i a Consiliului General al 
Municipiului Bucure 
 ti, fiecare jude 	, respectiv municipiul Bucure 
 ti, 
constituie o circumscrip 	ie electoral � . 

� Numerotarea circumscrip 	iilor electorale jude 	ene 
 i a municipiului 
Bucure 
 ti se face prin hot � râre a Guvernului. – art. 11 alin. (2) din Legea nr. 115/2015

� Pentru alegerea consiliilor locale 
 i a primarilor, fiecare comun � , ora 
 , 
municipiu 
 i subdiviziune administrativ-teritorial �  a municipiului constituie 
o circumscrip 	ie electoral � . – art. 11 alin. (1) din Legea nr. 115/2015

� Numerotarea circumscrip 	iilor electorale din fiecare jude 	, precum 
 i a 
circumscrip 	iilor electorale de sector al municipiului Bucure 
 ti se face de 
c� tre prefect, prin ordin, în termen de 3 zile de la stabilirea datei alegerilor 
– cel mai târziu în data de 24 martie 2016 – art. 12 alin. (1) din Legea nr. 115/2015, pct. 4 
din Anexa la Hot� rârea Guvernului nr. 52/2016

�



ALEG � TORII

AU DREPT DE VOT

CET�� ENII ROMÂNI CET�� ENII UNIUNII EUROPENE

- exercit� , în mod egal, drepturile electorale, 
f� r�  privilegii � i f � r�  discrimin� ri. - art.2 alin. (1) 
din Legea nr. 115/2015

- care au împlinit vârsta de18 ani, inclusiv cei 
care împlinesc aceast�  vârst�  în ziua 
alegerilor. -art.3 alin. (1) din Legea nr. 115/2015

- care au domiciliul sau re� edin�a în România, au 
dreptul de a alege (…) în acelea� i condi�ii ca � i 
cet�� enii români, cu îndeplinirea prevederilor legii. -
art. 5 alin. (1) din Legea nr. 115/2015

- prin cet�� enii Uniunii Europene se în�elege 
cet�� enii statelor membre ale Uniunii Europene, 
altele decât România. - art. 5 alin. . (3) din Legea nr. 
115/2015

- Pentru alegerea consiliului local, a consiliului jude�ean, precum � i a primarului, fiecare aleg� tor 
are dreptul la câte�������	�
���
 .
-��
��
��������
�������
��
�  numai în comuna, ora� ul, municipiul sau subdiviziunea administrativ-
teritorial�  a municipiului în care aleg� torul î� i are domiciliul sau re� edin�a, dup�  caz. - art. 3 alin. (2-
3) din Legea nr. 115/2015

- Pentru alegerea consiliului local, a consiliului jude�ean, precum � i a primarului, fiecare aleg� tor 
are dreptul la câte�������	�
���
 .
-��
��
��������
�������
��
�  numai în comuna, ora� ul, municipiul sau subdiviziunea administrativ-
teritorial�  a municipiului în care aleg� torul î� i are domiciliul sau re� edin�a, dup�  caz. - art. 3 alin. (2-
3) din Legea nr. 115/2015



ALEG � TORII

Debilii sau aliena�ii  mintal, 

pu� i sub interdic�ie.

Debilii sau aliena�ii  mintal, 

pu� i sub interdic�ie.

Persoanele c� rora li s-a interzis 
exercitarea dreptului de a alege, pe 
durata stabilit�  prin hot� râre 
judec� toreasc�  definitiv� .

Persoanele c� rora li s-a interzis 
exercitarea dreptului de a alege, pe 
durata stabilit�  prin hot� râre 
judec� toreasc�  definitiv� .

NU AU 
DREPT DE VOT

art. 6 alin. (1) lit.  a) � i b) 
din Legea nr. 115/2015

DREPTUL DE VOT SE EXERCIT� DE��� TREDREPTUL DE VOT SE EXERCIT� DE��� TRE

CET�� ENI ROMÂNI
-� ��� ����� ��
����� ��� ����
�
�
��� ����� :  cartea de 
identitate, cartea electronic�  de identitate, cartea de 
identitate provizorie, buletinul de identitate ori 
pa� aportul diplomatic, pa� aportul diplonatic 
electronic, pa� aportul de serviciu, pa� aportul de 
serviciu electronic, în cazul elevilor din � colile 
miliitare, carnetul de serviciu militar, valabile în ziua 
vot� rii. - art.127 alin. (1) din Legea nr.  115/2015

CET�� ENI AI UNIUNII EUROPENE

- pe baza oric� rui document valabil care le atest�  
identitatea. - art. 127 alin. (2) din Legea nr. 115/2015



LISTELE ELECTORALE

La alegerile pentru autorit �	 ile administra 	iei publice locale , în sec �iile de 
votare se utilizeaz �  urm � toarele tipuri de liste electorale:

� LISTE ELECTORALE PERMANENTE;

� COPII DE PE LISTELE ELECTORALE COMPLEMENTARE;

� LISTE ELECTORALE SUPLIMENTARE;

� �
������ �
� �
� ������ 
�
�������  PERMANENT� , COPIA 
LISTEI ELECTORALE COMPLEMENTARE SAU DE PE LISTA 
ELECTORAL �  SUPLIMENTAR� .



LISTELE ELECTORALE PERMANENTE

istele electorale permanente, cuprinzând aleg � torii cu domiciliul sau 
re� edin �a în România, se tip � resc de c � tre primari, în dou �  exemplare, pân �  
cel mai târziu cu 3 zile înaintea datei alegerilor , respectiv 2 IUNIE 2016. 
Aceastea se semneaz �  de primar � i de secretarul unit �� ii administrativ-
teritoriale. Un exemplar se p � streaz �  de secretarul unit �� ii administrativ-
teritoriale, iar un exemplar se pred �  birourilor electorale ale sec �iilor de 
votare, pân �  cel mai târziu în preziua alegerilor. – art. 16 alin. (3) din Legea nr. 
115/2015, art. 49 alin. (5) din Legea nr. 208/2015, pct. 90 din Anexa la Hot� rârea 
Guvernului nr. 52/2016.





COPIILE DE PE 
LISTELE ELECTORALE COMPLEMENTARE

(art. 21 alin. (1), art. 22 alin. (5)-(7) din Legea nr. 115/2015, pct. 90 din Anexa la 
Hot� rârea Guvernului nr. 52/2016)

Copiile de pe listele electorale complementare cet �	 enii Uniunii Europene cu drept 
de vot care se afl �  în eviden 	ele Inspectoratului General pentru Imigr � ri 
 i au 
domiciliul sau re 
 edin 	a arondat �  respectivei sec �ii de votare.

Copiile de pe listele electorale complementare cupr ind numele 
 i prenumele 
aleg� torului, data 
 i locul na 
 terii, statul membru de origine, adresa la care 
locuie 
 te în România, num � rul circumscrip 	iei electorale, num � rul sec 	iei de votare 

 i o rubric �  destinat �  semn � turii aleg � torului.

Copiile de pe listele electorale complementare se î nainteaz �  de c � tre primar, pe 
baz�  de proces-verbal, în dou �  exemplare, birourilor electorale ale sec 	iilor de 
votare, cu 3 zile înainte de data alegerilor, respc tiv pân �  cel mai târziu în data de 2 
IUNIE 2016.

Un exemplar este pus la dispozi 	 ia aleg � torilor pentru consultare, iar cel � lalt este 
utilizat în ziua alegerilor. 

Copiile de pe listele electorale complementare se s emneaz�  de primar, de 
secretarul unit �	 ii administrativ-teritoriale 
 i de 
 eful forma 	iunii teritoriale a 
Inspectoratului General pentru Imigr � ri.





LISTELE ELECTORALE SUPLIMENTARE
(art. 18 alin. (1) –��3) din Legea nr. 115/2015, pct. 33 din Anexa la Hot� rârea Guvernului 

nr. 52/2016)

Pân�  cel mai târziu cu 45 de zile înaintea datei scruti nului, respectiv 21 
APRILIE 2016, cet �	 enii cu drept de vot care 
 i-au stabilit re 
 edin 	a în 
circumscrip 	ia electoral �  în care au loc alegeri pot solicita primarului, pe  
baza actului de identitate, înscrierea în Registrul  electoral cu adresa de 
re
 edin 	�  pentru scrutinul respectiv.

Persoanele prev � zute mai sus î 
 i exercit �  dreptul de vot la scrutinul 
pentru care au solicitat înscrierea în Registrul el ectoral cu adresa de 
re
 edin 	�  numai în circumscrip 	ia electoral �  unde î 
 i au re 
 edin 	a � i vor 
figura numai în listele electorale permanente ale c ircumscrip 	iei 
electorale unde î 
 i au re 
 edin 	a.



LISTELE ELECTORALE SUPLIMENTARE
(art. 18 alin. (4) – (5), art. 85 alin. (2)-(4), art. 87 din Legea nr. 115/2015)

În ziua vot � rii, pre 
 edintele biroului electoral al sec 	iei de votare înscrie în 
lista electoral �  suplimentar � :

� persoanele omise din lista electoral �  permanent � , care se prezint �  la vot, 
dac�  au domiciliul în raza teritorial �  a sec�iei de votare respective � i nu au 
solicitat înscrierea în Registrul electoral cu adre sa de re 
 edin 	� ;
� cet �� enii cu drept de vot care � i-au stabilit re � edin �a în circumscrip �ia 
electoral �  în care au loc alegeri, care nu au solicitat înscr ierea în Registrul 
electoral cu adresa de re 
 edin 	� ;
� membrii birourilor electorale ale sec 	iilor de votare (inclusiv pre � edintele), 
precum 
 i personalul tehnic auxiliar 
 i personalul îns � rcinat cu men 	inerea 
ordinii, dac �  domiciliaz �  în unitatea administrativ-teritorial �  în care se afl �  
sec�ia de votare, iar în cazul municipiului Bucure 
 ti, dac �  domiciliaz �  în 
sectorul pentru care se voteaz �  la sec 	ia respectiv � . 



LISTELE ELECTORALE SUPLIMENTARE
(art. 23 alin. (3) � i art. 24 alin. (1) din Legea nr. 115/2015)

În ziua vot � rii, pre 
 edintele biroului electoral al sec 	iei de votare înscrie în 
lista electoral �  suplimentar � :

� cet �	 enii Uniunii Europene omi 
 i din copia de pe lista electoral �  
complementar �  care se prezint �  la vot 
 i fac dovada c �  au domiciliul sau 
re
 edin 	a în raza teritorial �  a sec	iei de votare respective , cu oricare dintre 
documentele emise de Inspectoratul General pentru Imigr� ri sau cu unul dintre 
urm� toarele documentele: 
a)acte încheiate în condi�iile de validitate prev� zute de legisla�ia român�  în 
vigoare, privind titlul locativ, respectiv contractul de vânzare-cump� rare, contractul 
de închiriere � i altele; 
b)declara�ia scris�  a g� zduitorului, persoan�  fizic�  sau juridic� , de primire în 
spa�iu, înso�it�  de unul dintre documentele prev� zute la lit. a); 
c)declara�ia pe propria r� spundere a solicitantului, înso�it�  de nota de verificare a 
poli�istului de ordine public� , prin care se certific�  existen�a unui imobil � i faptul c�  
solicitantul locuie� te efectiv la adresa declarat� , pentru persoana fizic�  ce nu 
poate prezenta documentele prev� zute la lit. a) � i b); 
d)documentul eliberat de prim� rie, din care s�  rezulte c�  solicitantul figureaz�  
înscris în Registrul agricol, pentru mediul rural. 



LISTELE ELECTORALE SUPLIMENTARE
(art. 24 alin. (2) din Legea nr. 115/2015)

În ziua vot � rii, pre 
 edintele biroului electoral al sec 	iei de votare înscrie în 
lista electoral �  suplimentar � :

� cet�� enii Uniunii Europene care î� i schimb�  adresa la care locuiesc în alt�  
circumscrip�ie electoral�  dup�  înaintarea copiei de pe lista electoral�  
complementar�  la biroul electoral al sec�iei de votare � i care î� i exercit�  dreptul de 
vot în circumscrip�ia electoral�  pe a c� rei raz�  teritorial�  locuiesc. 



ATEN� IE!

Persoanele sunt înscrise în lista electoral �  suplimentar �  de pre � edintele 
biroului electoral al sec �iei de votare numai în baza rezultatelor generate d e 
Sistemul informatic de monitorizare a prezen 	ei la vot 
 i de prevenire a 
votului ilegal, a comunic � rilor efectuate prin intermediul acestuia 
 i a 
verific � rii actului de identitate. – art. 85 alin. (3) � i (4) din Legea nr. 115/2015

Un aleg � tor poate fi înscris numai într-o singur �  list �  electoral � . – art. 19 din 
Legea nr. 115/2015





EXTRAS DE PE LISTA ELECTORAL �  PERMANENT� , 
COPIA LISTEI ELECTORALE COMPLEMENTARE SAU DE PE LIS TA 

ELECTORAL �  SUPLIMENTAR�
(art. 91 alin. (2) din Legea nr. 115/2015)

Se utilizeaz�  la votarea cu urna special� . Extrasul se semneaz�  de c� tre 
pre� edinte � i se � tampileaz� , iar persoanele cuprinse în aceste extrase trebuie s�  
fie radiate din celelalte liste existente la sec�ie.





BIROURILE ELECTORALE
(art. 25 – 32 din Legea nr. 115/2015)

Pentru organizarea 
 i desf �
 urarea opera 	iunilor electorale se înfiin 	eaz� :

� Biroul Electoral Central ;
� birouri electorale de circumscrip 	ie jude �ean�  � i biroul electoral de 
circumscrip �ie a municipiului Bucure � ti;
� birouri electorale de circumscrip 	ie comunal � , or �� eneasc � , municipal �  
 i 
de sector al municipiului Bucure � ti;
� birouri electorale ale sec 	iilor de votare.



BIROURILE ELECTORALE
(���������	�
	����
�����������������
����
������
��� 	���
�	�����������������������������	 �� ���	���

��������� )

Birourile electorale sunt alc� tuite numai din cet �� eni cu drept de vot .

Candida�ii în alegeri, so�ul, so�ia, rudele � i afinii pân�  la gradul al doilea inclusiv 
nu pot fi membri ai birourilor electorale.

În realizarea atribu�iilor ce le revin birourilor electorale, membrii acestora exercit�  
o func�ie ce implic�  autoritatea de stat. Exercitarea corect�  � i impar�ial�  a acestei 
func�ii este obligatorie.

Nimeni nu poate fi în acela� i timp membru a dou�  sau mai multor birouri 
electorale.

Procesele-verbale întocmite cu prilejul constituirii � i complet� rii birourilor 
electorale atest�  calitatea de membru al biroului electoral.

Prin excep�ie de la prevederile Legii nr. 188/1999 privind Statutul func�ionarilor 
publici, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, persoanele care 
ocup�  func�ii publice pot face parte din birourile electorale.



BIROURILE ELECTORALE
(���������	�
	����
�����������������
����
������
��� 	���
�	����������������� )

Reprezentan�ii partidelor politice, alian�elor politice � i alian�elor electorale sau 
organiza�iilor cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor na�ionale care particip�  la alegeri 
în birourile electorale nu pot primi � i nu pot exercita alte îns � rcin � ri în afara 
celor prev � zute de Legea nr. 115/2015 .

Pentru motive întemeiate, apreciate de la caz la caz, reprezentan�ii partidelor 
politice sau organiza�ilor cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor na�ionale care 
particip�  la alegeri în birourile electorale pot fi înlocui � i, la cererea celor care i-
au propus, cu aprobarea biroului electoral ierarhic superior , pân�  în preziua 
vot� rii, iar în caz de deces, îmboln� viri sau accidente, chiar � i în ziua alegerilor.



BIROURILE ELECTORALE
(�������������!� � �������"��
�	��#�$ ���	�
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•Lucreaz �  în prezen �a majorit �� ii membrilor (prin membri se în�elege � i 
pre� edin�ii � i loc�iitorii acestora) care le compun � i adopt �  hot � râri cu votul 
majorit �� ii membrilor prezen �i. În caz de egalitate de voturi, votul pre� edintelui 
este hot� râtor. Votul se exprim�  deschis � i poate fi numai „pentru” sau 
„împotriv� ”.

•
 edin�ele sunt conduse de pre� edin�i. În lipsa pre� edintelui, atribu�iile acestuia 
sunt îndeplinite de loc�iitorul s� u.

•Prezen�a la � edin�e a membrilor este obligatorie. În cazuri justificate, pre� edin�ii 
pot aproba ca unii membri ai acestora s�  lipseasc�  de la � edin��  (dar trebuie s�  
aib�  în vedere s�  se asigure prezen�a majorit�� ii membrilor).

•La � edin�e nu particip�  decât membrii birourilor electorale � i personalul din 
aparatul tehnic auxiliar care esigur�  secretariatul � edin�elor; atunci când este 
cazul, pot participa reprezentan�ii altor institu�ii publice având atribu�ii, potrivit 
legii, în desf�� urarea alegerilor, cu aprobarea prealabil�  a biroului electoral.



BIROURILE ELECTORALE
(������%����	�
	����
�����������������
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���	���
 �	����������������� )

•Convocarea membrilor la � edin�e se face telefonic, prin mesaj text sau prin e-mail, de 
regul�  cu cel pu �in 6 ore înainte , cu excep�ia situa�iilor urgente, când se face de îndat�  de 
c� tre pre� edinte. În convocarea membrilor se precizeaz�  ora, motivul, locul de 
desf �� urare a � edin �ei � i se comunic �  materialele ce sunt propuse a fi luate în 
discu �ie.

•Proiectul ordinii de zi a � edin�ei se propune de c� tre pre� edinte � i se aprob�  cu votul 
majorit�� ii membrilor prezen�i. Membrii biroului pot face propuneri pentru completarea 
ordinii de zi sau pentru eliminarea unora dintre problemele înscrise în aceasta. Propunerile 
de modificare a ordinii de zi se supun aprob� rii biroului. Dac�  acestea sunt aprobate, 
pre� edintele este obligat s�  le supun�  dezbaterii, în ordinea înscrierii.

•Membrii biroului pot participa la dezbateri în ordinea înscrierii la cuvânt � i numai dup�  
acordarea acestuia de c� tre pre� edinte. Pre� edintele poate limita sau retrage cuvântul 
acordat, dac�  vorbitorul se abate de la subiectul aflat în discu�ie.

•La finalizarea dezbaterilor privind o problem�  înscris�  pe ordinea de zi, pre� edintele 
sintetizeaz�  solu�iile propuse � i le supune votului biroului electoral.

•Pre� edintele biroului asigur� , cu sprijinul personalului tehnic auxiliar, num� rarea voturilor 
exprimate � i consemnarea acestora în procesul-verbal de � edin�� .



BIROURILE ELECTORALE
(�����"� � ������ ������	�
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•Hot� rârile se semneaz�  de pre� edinte, de loc�iitorul acestuia � i de membrii care au 
participat la adoptarea lor. Lipsa semn� turilor unor membri nu influen�eaz�  valabilitatea 
hot� rârii. 

•Hot � rârile adoptate � i m� surile dispuse se aduc la cuno � tin ��  public �  sub semn� tura 
pre� edintelui, prin afi � are la sediul propriu, prin comunicare c � tre p � r� ile interesate
sau prin orice alt mijloc de publicitate, inclusiv prin postare pe internet.

•Birourile electorale sunt obligate s �  � in �  eviden �a îmtâmpin � rilor, contesta �iilor � i a 
altor cereri privind procesul electoral , precum � i a hot � rârilor adoptate � i a m� surilor 
dispuse .

•Dup�  fiecare � edin�� , birourile electorale întocmesc un proces-verbal de � edin �� , care se 
semneaz �  de pre � edinte (sau de c� tre loc�iitorul acestuia, în cazul în care a condus 
� edin�a biroului) � i de persoana care l-a întocmit . Acesta poate fi consultat, la cerere, de 
c� tre membrii biroului � i nu poate fi f � cut public .

•În procesul-verbal de � edin��  vor fi consemnate: membrii biroului prezen�i la � edin�� , 
problemele îscrise pe ordinea de zi, ordinea de zi aprobat�  de biroul electoral, solu�iile 
propuse pentru fiecare punct al ordinii de zi; pe scurt, eventualele dezbateri asupra 
punctelor ordinii de zi; voturile exprimate; hot� rârea sau m� sura adoptat�  pentru fiecare 
punct al ordinii de zi.



BIROURILE ELECTORALE
(�������� � ������ ������	����������������
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Pre� edin�ii birourilor electorale stabilesc care dintre problemele cu care acestea au fost 
sesizate sunt de natur�  s�  fie supuse dezbaterii biroului electoral � i solu�ionate prin 
hot� râri.

Hot � rârile birourilor electorale prin care se solu �ioneaz �  întâmpin � ri, contesta � ii, 
plângeri, trebuie s �  con �in �  în mod obligatoriu :

� Denumirea, num� rul, adresa sediului biroului electoral, � i dup�  caz, adresa de e-mail, 
num� rul de telefon � i/sau fax;

� Data � edin�ei;

� Datele de identificare ale contestatorului;

� Obiectul întâmpin� rii/contesta�iei;

� Probele care au fost administrate;

� Sus�inerile altor p� r�i interesate, dac�  este cazul;

� Solu�ia dat�  � i m� surile luate de biroul electoral, cu ar� tarea motivelor, de fapt � i de drept;

� Calea de atac � i termenul de exercitare a acesteia;

� Semn� turile membrilor biroului electoral care au participat la sedin�� .



BIROUL ELECTORAL CENTRAL
(art. 39 alin. (4) din Legea nr. 115/2015)

În exercitarea atribu�iilor ce îi revin, Biroul Electoral Central emite hot � râri care 
se aduc la cuno� tin��  în � edin��  public�  � i prin orice mijloc de publicitate. 
Hot � rârile Biroului Electoral Central sunt obligatorii pentru toate birourile 
electorale din 	ar� , precum 
 i pentru toate organismele cu atribu 	ii în 
materie electoral � , de la data aducerii la cuno 
 tin 	�  în 
 edin 	�  public � .

HOT� RÂRILE BIROULUI ELECTORAL CENTRAL 

pot fi consultate pe site-ul www.2016bec.ro



BIROUL ELECTORAL DE CIRCUMSCRIP � IE COMUNAL� , 
OR�� ENEASC� , MUNICIPAL� , DE SECTOR)

(������&��
�	��#�$� din Legea nr. �������� )
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� urm� resc aplicarea dispozi�iilor legale privitoare la alegeri în circumscrip�ia electoral�  în 
care func�ioneaz� ;

� rezolv�  contesta�iile cu privire la opera�iunile birourilor electorale ale sec�iilor de votare;

� distribuie birourilor electorale ale sec�iilor de votare buletinele de vot, � tampila de control 
� i � tampilele cu men�iunea "VOTAT";

� totalizeaz�  voturile exprimate � i stabile� te rezultatul alegerilor pentru circumscrip�ia 
electoral�  în care func�ioneaz� ; elibereaz�  consilierilor � i primarului ale� i certificatul 
doveditor al alegerii;

� primesc de la birourile electorale ale sec�iilor de votare � i predau judec� toriilor, în a c� ror 
raz�  teritorial�  func�ioneaz� , buletinele de vot întrebuin�ate � i necontestate, precum � i pe 
cele anulate, listele electorale utilizate, � tampilele � i celelalte materiale necesare vot� rii.



BIROURILE ELECTORALE ALE SEC � IILOR DE VOTARE
(art. 30 alin. (1) - (3) din Legea nr. 115/2015, art. 15 alin. (2) din Legea nr. 208/2015, 

art. 1 din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 4/H/30.03.2016, art. 1 alin. (1) din Hot� rârea Biroului 
Electoral Central nr. 25/Hrep/20.05.2016, pct. 79 din Anexa la Hot� rârea Guvernului nr. 52/2016 )

• din comune � i ora� e - pre� edinte + loc�iitor + 5 membri partide
• din municipii � i sectoare - pre� edinte + loc�iitor + 9 membri partide

Cu 10 zile înaintea datei alegerilor, 26 MAI 2016, pre 
 edintele biroului electoral al 
sec�iei de votare � i loc 	 iitorul acestuia sunt desemna 	i de c � tre Autoritatea 
Electoral �  Permanent �  (AEP), în � edin��  public� , anun�at�  cu 48 de ore înainte, 
prin tragere la sor 	 i computerizat � , organizat�  la nivel jude�ean sau al municipiului 
Bucure� ti, pe func�ii, dintre persoanele înscrise în corpul exper�ilor electorali, cu 
domiciliul sau re� edin�a în jude�ul respectiv, pe baza criteriului apropierii domiciliului 
sau re� edin�ei de sediul sec�iei de votare, precum � i pe baza criteriului studiilor 
absolvite. Au prioritate absolven�ii de studii universitare de licen��  în domeniul 
� tiin�elor juridice � i apoi absolven�ii de studii universitare de licen�� .



COMPLETAREA 
BIROURILOR ELECTORALE ALE SEC � IILOR DE VOTARE

(art. 1 alin. (2)-(5) din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 25/Hrep/20.05.2016 )

Rezultatul tragerii la sor�i se consemneaz�  în procesele-verbale semnate de 
reprezentan�ii AEP � i pre� edin�ii birourilor electorale de circumscrip�ie jude�ean� , 
respectiv, a municipiului Bucure� ti, care se aduce la cuno � tin ��  public �  prin afi � are pe 
site-ul AEP, respectiv la sediile birourilor electo rale de circumscrip �ie � i pe site-ul 
acestora .
Procesul-verbal de stabilire a pre� edin�ilor birourilor electorale ale sec�iilor de votare � i a 
loc�iitorilor acestora, înso�it de o anex�  con�inând datele de contact ale acestora, se 
comunic�  de îndat� , de c� tre birourile electorale de circumscrip�ie jude�ean� , sau, dup�  
caz, municipiului Bucure� ti, c� tre birourile electorale de circumscrip�ie comunal� , 
or�� eneasc� , municipal�  sau, dup�  caz, de sector al municipiului Bucure� ti, cu sprijinul 
prefec�ilor.
În cazuri de for ��  major � , înlocuirea pre� edin�ilor birourilor electorale ale sec�iilor de 
votare sau a loc�iitorilor acestora se realizeaz�  de c� tre AEP, prin tragere la sor�i 
computerizat� , dintre persoanele înscrise în Corpul exper�ilor electorali.



COMPLETAREA 
BIROURILOR ELECTORALE ALE SEC � IILOR DE VOTARE

(art. 2 din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 25/Hrep/20.05.2016 )

Pân�  cel mai târziu la data de 27 MAI 2016 , birourile electorale de circumscrip � ie 
comunal � , or �� eneasc � , municipal �  sau de sector al municipiului Bucure � ti vor 
aduce la cuno � tin ��  public � , prin afi� are la sediul biroului electoral de circumscrip�ie, la 
loc vizibil, num � rul de candida �i propu � i de fiecare partid politic, alian��  
politic� /electoral�  sau organiza�ie a cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor na�ionale care 
particip�  la alegeri în circumscrip�ia electoral�  respectiv� , reprezentat de num � rul de 
candida �i ai partidului politic, alian�ei politice/electorale sau ai organiza�iei cet�� enilor 
apar�inând minorit�� ilor na�ionale la consiliul jude �ean sau, dup �  caz, la Consiliul 
General al Municipiului Bucure � ti, la consiliul local , la care se adaug� , dac�  este 
cazul, candidatul acestora la func �ia de primar, inclusiv la func �ia de primar general 
al municipiului Bucure � ti.

Pân�  cel mai târziu la data de 26 MAI 2016 , biroul electoral de circumscrip�ie 
jude�ean� , respectiv a municipiului Bucure� ti, va transmite birourilor electorale de 
circumscrip�ie comunale, or�� ene� ti, municipale sau de sector al municipiului Bucure� ti, 
num� rul de candidaturi definitive pe partide politice, alian�e politice/electorale sau 
organiza�ii ale cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor na�ionale pentru consiliul jude�ean, 
respectiv pentru Consiliul General al Municipiului Bucure� ti, precum � i pentru primarul 
general al municipiului Bucure� ti.



COMPLETAREA 
BIROURILOR ELECTORALE ALE SEC � IILOR DE VOTARE
(art. 3 � i art.��� alin. (1)�����	
�� rârea Biroului Electoral Central nr. 25/Hrep/20.05.2016 )

Pân�  cel mai târziu la data de 27 MAI 2016 ora 24.00 , partidele politice, alian�ele 
politice/electorale sau organiza�iile cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor na�ionale care au 
propus liste de candida�i ori propuneri de candida�i pentru func�ia de primar în 
circumscrip�ia respectiv�  vor comunica numele, prenumele, codul numeric personal � i 
datele de contact (num� r telefon� i/sau adresa de e-mail) ale reprezentan�ilor lor c� tre 
pre� edintele biroului electoral de circumscrip�ie comunal� , or�� eneasc� , municipal�  ori 
de sector al municipiului Bucure� ti.

Pân�  cel mai târziu la data de 28 MAI 2016, pre� edin�ii birourilor electorale de 
circumscrip�ie comunal� , or�� eneasc� , municipal�  sau de sector al municipiului 
Bucure� ti, vor completa birourile electorale ale sec�iilor de votare, dup�  cum urmeaz� :

� în PRIMA ETAP�  –� ��� 
�����	����  cu reprezentan�ii partidelor politice sau ai 
organiza�iilor cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor na�ionale care au grup parlamentar 
propriu în cel pu �in una din Camerele Parlamentului care particp �  la alegeri în 
circumscrip � ia respectiv � . 

În cazul în care partidul politic sau organiza�ia cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor 
na�ionale a comunicat mai mul�i reprezentan�i, completarea se va realiza cu persoana 
care reprezint�  prima op�iune a acestuia/acesteia.



COMPLETAREA 
BIROURILOR ELECTORALE ALE SEC � IILOR DE VOTARE

(art. 4 alin. (1)  � i  (4) din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 25/Hrep/20.05.2016 )

� în A DOUA ETAP �  –����
�����	����  cu câte un reprezentant al partidelor politice, 
alian�elor politice/electorale sau organiza�iilor cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor 
na�ionale care particp�  la alegeri în circumscrip�ia respectiv� , în ordinea num � rului 
de candida �i propu � i la consiliul jude �ean����������  caz, la Consiliul General al 
Municipiului Bucure � ti, la consiliul local , la care se adaug� , dac�  este cazul, 
candidatul acestora la func �ia de primar, inclusiv la func �ia de primar general al 
municipiului Bucure � ti . 

��������
�  la ierarhizarea prev� zut�  mai sus mai multe partide politice, alian�e 
politice/electorale sau organiza�ii cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor na�ionale nu pot 
fi departajate întrucât au acela� i num� r de candida�i, ordinea de completare va fi 
stabilit�  prin tragere la sor�i.

În cazul în care partidul politic, alian�a politic� /electoral�  sau organiza�ia cet�� enilor 
apar�inând minorit�� ilor na�ionale a comunicat mai mul�i reprezentan�i, completarea 
se va realiza cu persoana care reprezint�  prima op�iune a acestuia/acesteia.



COMPLETAREA 
BIROURILOR ELECTORALE ALE SEC � IILOR DE VOTARE

(art. 4 alin. (1)-(3) din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 25/Hrep/20.05.2016 )

Dac�  num� rul de reprezentan�i comunicat de c� tre partidele politice, alian�ele 
politice/electorale sau organiza�iile cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor na�ionale care 
particip�  la alegeri în circumscrip�ia respectiv�  este mai mic decât num� rul membrilor 
biroului electoral al sec�iei de votare, opera�iunea de desemnare a reprezentan�ilor se 
repet�  pân�  la ocuparea tuturor locurilor. La aceast�  faz�  particip�  numai partidele 
politice, alian�ele politice/electorale sau organiza�iile cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor 
na�ionale care au propus mai mul�i reprezentan�i pentru acela� i birou (pot avea cel mult 3 
reprezentan�i în acela� i birou electtoral al sec�iei de votare).

ATEN� IE! Alian �a politic �  sau electoral � , participant �  la alegeri, indiferent de 
componen �a acesteia, particip �  la procedura de completare în a doua etap � .

Un partid politic, alian��  politic� /electoral� , organiza�ie a cet�� enilor apar�inând 
minorit�� ilor na�ionale este considerat participant la alegeri în circumscr ip �ia 
respectiv � , dac�  are cel pu �in un candidat în circumscrip � ia respectiv �  pentru 
oricare din func �iile de primar, consilier local, consilier jude �ean sau consilier în 
Consiliul General al Municipiului Bucure � ti .



COMPLETAREA 
BIROURILOR ELECTORALE ALE SEC � IILOR DE VOTARE

(art. 4 alin. (5)�����	
�� rârea Biroului Electoral Central nr. 25/Hrep/20.05.2016 )

Pre� edin�ii birourilor electorale de circumscrip�ie vor aduce la cuno� tin�a partidelor 
politice, alian�elor politice/electorale � i organiza�iilor cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor 
na�ionale data, ora � i locul efectu� rii procedurii de completare a birourilor electorale ale 
sec�iilor de votare.

Admiterea de contesta �ii asupra componen �ei birourilor electorale ale sec �iilor de 
votare dup �  data la care s-a realizat completarea nu va afecta  valabilitatea 
opera �iunilor de completare a sec �iilor de votare. În aceste cazuri, se va proceda la  
înlocuirea reprezentan �ilor în birourile electorale ale sec �iilor de votare.



SEC� IILE DE VOTARE

Opera	iunile electorale se desf �
 oar �  în sec 	iile de votare organizate 
conform Legii nr. 208/2015 . – art. 120 din Legea nr. 208/2015

La aceea
 i sec 	ie de votare aleg � torii voteaz �  pentru consiliul local, 
consiliul jude 	ean 
 i pentru primar. – art. 15 alin. (1) din Legea nr. 115/2015

În municipiul Bucure 
 ti, la aceea 
 i sec 	ie de votare, aleg � torii voteaz �  
pentru consiliul local al sectorului, pentru primar ul sectorului, pentru 
Consiliul General al Municipiului Bucure 
 ti, precum 
 i pentru primarul 
general al municipiului Bucure 
 ti. – art. 15 alin. (2) din Legea nr. 115/2015



AMENAJAREA  SEC � IILOR DE VOTARE

Fiecare sec 	ie de votare trebuie s �  posede un num � r suficient de cabine, 
urne 
 i 
 tampile de votare, care se asigur �  de c � tre primari.
Cabinele 
 i urnele trebuie a 
 ezate în aceea 
 i înc � pere în care î 
 i desf �
 oar �  
activitatea pre 
 edintele biroului electoral al sec 	iei de votare 
 i membrii 
acestuia . – art. 81 alin. (1) � i (2) din Legea nr. 115/2015

În raza unei sec �ii de votare se utilizeaz �  o singur �  urn �  special � . – art. 91 alin. 
(1) din Legea nr. 115/2015



���������
������������
�����
(art.1 alin. (1)-(4) din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 17/Hrep/06.05.2016)

Pot vota ��������	������������������
��������� toarele categorii de aleg� tori: 

1. Persoanele netransportabile din cauz �  de boal �  sau invaliditate , la cererea scris�  a 
acestora, înso�it�  de copii ale actelor din care rezult�  starea de s� n� tate sau de 
invaliditate.

Cererea de votare prin intermediul urnei speciale poate fi depus�  prin orice mijloace, 
trebuie datat�  � i semnat�  olograf � i va cuprinde numele, prenumele, codul numeric 
personal, domiciliul sau re� edin�a, seria � i num� rul actului de identitate.

Ace� tia pot depune cereri numai la sec�ia de votare la care este arondat imobilul unde 
solicit�  s�  se deplaseze urna special� , sub condi�ia de a avea domiciliul sau re� edin�a în 
localitatea sau sectorul municipiului Bucure� ti în care se afl�  sec�ia de votare.

Pot depune cereri � i aleg� torii care, la data scrutinului, sunt interna�i într-o unitate sanitar�  
public�  sau privat� , c� min pentru persoane vârstnice ori alte asemenea a� ez� minte 
sociale publice sau private.

Pot depune cereri � i  cet�� enii Uniunii Europene afla�i în aceea� i situa�ie, sub condi�ia 
îndeplinirii, dup�  caz, a cerin�elor prev� zute de art. 21 alin. (1), art. 23 alin. (1) sau art. 24 
alin. (1) � i (2) din Legea nr. 115/2015.



���������
������������
�����
(art.1 alin. (5)�����	
�� rârea Biroului Electoral Central nr. 17/Hrep/06.05.2016)

IMPORTANT: Dac�  se solicit�  exercitarea dreptului de vot prin intermediul urnei speciale 
de mai mult de 200 de persoane internate într-o unitate sanitar�  public�  sau privat� , 
c� min pentru persoane vârstnice ori alte asemenea a� ez� minte sociale publice sau 
private, cererile pot fi depuse, cel mai târziu în preziua vot� rii, pân�  la ora 20.00, la mai 
multe sec�ii de votare din localitatea în care se afl�  unitatea respectiv� , stabilite prin 
decizie a biroului electoral de circumscrip�ie a unit�� ii administrativ-teritoriale pe raza 
c� reia se afl�  imobilul unde acestea sunt internate, sau a biroului electoral al sectorului 
municipiului Bucure� ti, dup�  caz.



���������
������������
�����
(art. 2 din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 17/Hrep/06.05.2016)

Cererile se aprob � ����
� tre pre� edintele biroului electoral al sec�iei de votare. 

Pentru solu� ionarea cererilor, pre � edintele biroului electoral al sec � iei de votare va 
analiza orice acte medicale sau alte acte oficiale anexate în copie cererii de exercitare a 
dreptului la vot prin intermediul urnei speciale din care s�  rezulte c�  persoanele respective 
sunt netransportabile, nefiind necesar ca acestea s�  cuprind�  în mod expres sintagma 
„persoan�  netransportabil� ”. 

În solu�ionarea cererilor de exercitare a dreptului de vot prin intermediul urnei speciale, 
pre � edintele biroului electoral al sec � iei de votare poate s �  întreprind �  � i alte 
verific � ri , apelând la orice mijloace de informare, în cazul în care în înscrisurile anexate 
cererii se precizeaz�  doar un cod de boal�  sau de invaliditate, urmând ca pe baza acestor 
informa�ii s�  aprecia�i, în m� sura posibilului pentru o persoan�  informat�  în mod 
rezonabil, asupra compatibilit� � ii bolii cu posibilitatea de autodeplasare a aleg� torului. 
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(art. 91 din Legea nr. 115/2015)

Pre� edintele biroului electoral al sec�iei de votare poate aproba ca o echip�  format�  din 
cel pu�in 2 membri ai biroului electoral s�  se deplaseze cu o urn�  special�  � i cu materialul 
necesar vot� rii - � tampil�  cu men�iunea "VOTAT" � i buletine de vot -������
���������������  
aleg� torul, pentru a se efectua votarea. Urna� ���
����  poate fi transportat�  numai de 
membrii biroului electoral al sec�iei de votare, sub paza personalului structurilor 
Ministerului Afacerilor Interne.

Votarea prin intermediul urnei speciale se face numai pe baza unui extras întocmit 
personal de pre 
 edintele biroului electoral de pe lista electoral �  permanent � , copia 
listei electorale complementare sau de pe lista sup limentar � existente la sec�ia 
respectiv� . Extrasul se semneaz�  de c� tre pre� edinte � i se � tampileaz� , iar persoanele 
cuprinse în aceste extrase trebuie s�  fie radiate din celelalte liste existente la sec�ie.
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(art. 91 din Legea nr. 115/2015)

Pre� edintele biroului electoral al sec �iei de votare ia m � suri pentru preînregistrarea 
în Sistemul informatic de monitorizare a prezen�ei la vot � i de prevenire a votului ilegal a 
codurilor numerice personale ���������� torilor care au formulat cerere pentru a vota prin 
intermediul urnei speciale,  urmând ca acestea s�  fie înregistrate definitiv la întoarcerea în 
localul de vot a echipei care s-a deplasat cu urna special� , pe baza semn� turilor în 
extrasul de pe pe lista electoral�  permanent� , copia listei electorale complementare sau 
de pe lista suplimentar�  existente la sec�ia respectiv� , dup�  caz. 

ATEN� IE ! 

Înainte ca echipa de membri ai biroului electoral al sec�iei de votare s�  se deplaseze cu o 
urn�  de vot special�  la persoanele care nu pot vota la sec�ia de votare potrivit legii, ve	 i 
solicita operatorului s �  verifice � ��
�  persoanele respective � i-au mai exercitat dreptul 
de vot în aceea� i zi.



���������
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�����
(art. 1 din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 18H/20.04.2016)

2. Persoanele de �inute în baza unui mandat de arestare preventiv �  sau persoanele 
care execut �  o pedeaps �  privativ �  de libertate, dar care nu � i-au pierdut drepturile 
electorale � i care au domiciliul sau re� edin�a în unitatea administrativ-teritorial� , iar în 
cazul municipiului Bucure� ti, în sectorul pe raza c� ruia se afl�  penitenciarul sau locul de 
de�inere. 
Cererile de votare prin intermediul urnei speciale se fac în scris de aceste persoane, se 
dateaz�  � i se semneaz�  olograf � i vor cuprinde numele, prenumele, data na� terii, codul 
numeric personal, domiciliul, seria � i num� rul actului de identitate. Cererile se depun la 
directorii penitenciarelor sau ai locurilor de de�inere, cel mai târziu în preziua vot� rii.
Directorul penitenciarului sau al locului de de�inere asigur�  depunerea cererilor întocmite 
la biroul electoral al sec �iei de votare în a c � rei raz �  teritorial �  se afl �  penitenciarul 
sau locul de de �inere respectiv, cel mai târziu în ziua vot� rii, pân�  la ora 10.00.

IMPORTANT: În cazul în care într-un penitenciar se solicit�  exercitarea dreptului de vot 
prin intermediul urnei speciale de mai mult de 200 de persoane aflate în deten�ie,  cererile 
de votare prin intermediul urnei speciale pot fi depuse, cel mai târziu în preziua vot � rii, 
pân�  la ora 20 00, la mai multe sec�ii de votare din localitatea în care se afl�  penitenciarul, 
stabilite prin decizie a biroului electoral de circumscrip�ie a unit�� ii administrativ-teritoriale 
pe raza c� reia se afl�  penitenciarul, sau a biroului electoral al sectorului municipiului 
Bucure� ti, dup�  caz.
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(art. 1 din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 18H/20.04.2016)

În ziua vot� rii, echipa biroului electoral al sec�iei de votare se deplaseaz�  cu urna 
special �  � i cu o � tampil �  cu men �iunea „VOTAT”, buletine de vot � i timbre 
autocolante necesare pentru a se efectua votarea în spa�iul anume amenajat pentru 
votare din cadrul penitenciarului sau al locului de deten�ie, care trebuie s�  beneficieze de 
dot� ri minime pentru asigurarea secretului votului.

Persoanele de�inute în baza unui mandat de arestare preventiv�  sau persoanele care 
execut�  o pedeaps�  privativ�  de libertate pot vota numai în baza unui act sau 
document de identitate valabil. În acest sens, directorul penitenciarului sau al locului de 
deten�ie, dup�  caz, îi elibereaz�  temporar, numai pentru exercitarea dreptului de vot, actul 
sau documentul de identitate valabil aflat în dosarul individual.

Pre� edin � ii birourilor electorale ale sec �iilor de votare vor dispune acelea 
 i m� suri
ca în cazul persoanelor netransportabile din cauz�  de boal�  sau invaliditate.
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(art. 2 � i 3�����	
�� rârea Biroului Electoral Central nr. 18/H/20.04.2016)

3. Persoanele asupra c � rora s-a luat m � sura arestului la domiciliu , care formuleaz�  o 
cerere în acest sens c� tre biroul electoral al sec�iei de votare la care sunt arondate potrivit 
domiciliului. Cererea trebuie înso�it�  de o copie a hot� rârii judec� tore� ti în baza c� reia s-a 
dispus m� sura arestului la domiciliu.

Pre� edin � ii birourilor electorale ale sec �iilor de votare vor dispune acelea 
 i m� suri
ca în cazul persoanelor netransportabile din cauz�  de boal�  sau invaliditate.

IMPORTANT: 

Urna special�  se poate deplasa numai în raza teritorial�  arondat�  la respectiva sec�ie de 
votare. 

Pre� edin�ii birourilor electorale ale sec�iilor de votare au obliga�ia de a dispune m � surile 
necesare , astfel încât la ora încheierii vot� rii, respectiv ora 2100, urna special�  s�  se afle 
în sediul biroului electoral al sec�iei de votare.



4 IUNIE 2016 –���
��������� RII

Pre� edin � ii birourilor electorale ale sec �iilor de votare primesc de la primar, 
respectiv biroul electoral de circumscrip � ie comunal � , or �� eneasc � , municipal � , pe 
baz�  de proces-verbal, urm � toarele:

� un exemplar al listei electorale permanente 
� dou�  exemplare ale copiei de pe lista electoral�  complementar�
� formularele listelor electorale suplimentare � i a extraselor de pe lista electoral�  

permanent� , copia listei electorale complementare sau de pe lista electoral�  
suplimentar� ;

� buletinele de vot 
� � tampilele cu men�iunea „VOTAT"
� � tampila de control
� tu� , tu� iere
� timbrele autocolante
� tipizatele proceselor-verbale de consemnare a rezultatelor vot� rii
� alte tipizate utilizate în procesul de votare.

Dup�  primirea � i verificarea materialelor, trebuie s�  le sigila�i, acestea urmând a fi 
p� strate, pân�  la transportul lor în localurile sec�iilor de votare, într-un singur spa�iu pus la 
dispozi�ie de primar.



OPERA� IUNI PREMERG� TOARE ZILEI ALEGERILOR
(art. 81 alin. (3) din Legea nr. 115/2015, art. 9 alin. (1) din Hot� rârea Autorit�� ii Electorale Permanente 

nr. 9/2015, cu modific� rile 
 i complet� rile ulterioare)

În calitate de pre� edinte al biroului electoral al sec�iei de votare trebuie: 

� s�  v�  prezenta 	i la sediul sec�iei de votare la ora 18.00;
� s�  verifica 	i calitatea de membru al biroului electoral al sec�iei de votare a loc�iitorului � i 
a reprezentan�ilor forma�iunilor politice, prezen�i la sediul sec�iei de votare, prin 
confruntarea datelor înscrise în procesul-verbal de constituire sau de completare cu cele 
înscrise în actele de identitate ale acestora;
� s�  verifica 	i decizia prin care a fost desemnat operatorul de calculator, prezent la sediul 
sec�iei de votare, precum � i actul de identitate al acestuia;
� s�  afi 
 a	 i la sediul sec�iei de votare, într-un loc vizibil, câte un buletin de vot din 
fiecare categorie , vizat � i anulat, de c� tre pre� edintele biroului electoral de 
circumscrip�ie; s�  dispune 	i� �� surile necesare pentru asigurarea ordinii � i corectitudinii 
opera�iunilor de votare;
� s�  v�  asigura 	i c�  localul sec�iei de votare posed�  un num� r suficient de urne de vot � i 
cabine de vot,  precum � i o urn�  special�  de vot;
� s�  v�  asigura �i de buna func�ionare a Sistemului informatic de monitorizare a prezen�ei 
la vot � i de prevenire a votului ilegal, prin intermediul operatorului de calculator;



OPERA� IUNI PREMERG� TOARE ZILEI ALEGERILOR
(art. 81 alin. (2)-(4) Legea nr. 115/2015)

� s�  dispune 	i, unde este cazul, îndep� rtarea materialelor de propagand�  electoral�  de 
orice tip din � i de pe cl� direa sediului sec�iei de votare; opera�iunea se va realiza prin 
persoanele desemnate de primar în acest scop, în cel mult 2 ore de la comunicare;
� s�  dispune 	i������������	��������������  în jurul localului de vot; 
� la plecare, s�  sigila 	i intrarea în localul de vot cu o band�  de hârtie pe care a�i aplicat în 
prealabil � tampila de control.

IMPORTANT:
Cabinele � i urnele de vot trebuie a� ezate în aceea
 i înc � pere în care î� i desf�� oar�  
activitatea pre� edintele biroului electoral al sec�iei de votare � i membrii acestuia. (art. 81 
alin. (2) din Legea nr. 115/2015).

ESTE INTERZIS�  p� r� sirea localului de vot cu � tampila de control, � tampile cu 
men�iunea „VOTAT”, buletine de vot sau liste electorale.



5 IUNIE 2016 – INTERVALUL ORAR 06. 00-07.00

(art. 82 alin. (1) � i (2) din Legea nr. 115/2015)

În intervalul orar 0600 – 0700�	���������  efectua�i urm� toarele opera�iuni, în ordinea de mai 
jos: 

� s�  verifica 	i în prezen�a celorlal�i membri ai biroului electoral al sec�iei de votare � i, 
dup�  caz, a persoanelor acreditate:

• urnele fixe
• urna special�
• existen�a listelor electorale
• existen�a buletinelor de vot
• � tampila de control
• � tampilele cu men�iunea „VOTAT
• Tu� ierele
• timbrele autocolante

� s�  închide �i � i s �  sigila �i urnele, prin aplicarea � tampilei de control, dup�  încheierea 
opera�iunilor de mai sus;



5 IUNIE 2016 – INTERVALUL ORAR 06. 00-07.00

(art. 82 alin. (1) � i (2) din Legea nr. 115/2015)

În intervalul orar 0600 – 0700�	���������  efectua�i urm� toarele opera�iuni, în ordinea de mai 
jos: 

� s�  consemna 	i în procesul-verbal de consemnare a rezultatelor vot� rii la nivelul sec�iei 
de votare, în prezen�a celorlal�i membri ai biroului electoral al sec�iei de votare � i, dup�  
caz, a persoanelor acreditate:

• num� rul buletinelor de vot primite – pct. e; 

• num� rul � tampilelor cu men�iunea „VOTAT” – pct. i;

� s�  asigura 	i aplicarea � tampilei de control pe ultima pagin � ������
� rui buletin de vot,�
pe m� sur �  ce deschide 	i pachetele sigilate cu buletinele de vot

� s�  lua 	i m� surile necesare ����	���
��������������  decurg�  în bune condi�ii, inclusiv în 
afara localului de votare, în curtea acestuia, în intr� rile în curte, în jurul localului de vot, 
precum � i pe str� zi � i în pie�e publice pân�  la o distan��  de 500 m

� s�  aduce 	i la cuno 
 tin 	�  public � ��� surile dispuse, prin afi� are la loc vizibil � i, dac�  
acestea sunt de natur�  administrativ� , s�  le comunica�i primarului unit�� ii administrativ-
teritoriale pentru a fi duse la îndeplinire.



ACREDITAREA PENTRU OBSERVAREA ALEGERILOR
(art. 121 alin. (3) din Legea nr. 115/2015 � i art.��� din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 

15/Hrep/26.04.2016)

IMPORTANT: Începând cu ora 06 00 � i terminând cu momentul încheierii � i semn� rii de 
c� tre membrii biroului electoral al sec�iei de votare a procesului-verbal de constatare a 
rezultatelor vot� rii în sec�ia respectiv� , persoanele acreditate pot asista la opera�iunile 
electorale numai dac�  prezint�  actul de identitate � i documentul de acreditare , care este 
valabil 
 i în copie . 

Persoanele acreditate nu pot interveni în niciun mod în organizarea � i desf�� urarea 
alegerilor, având numai dreptul de a v�  sesiza în scris neregularit�� ile constatate.
Persoanele acreditate pot sta�iona numai în spa�iul stabilit de dumneavoastr� .
Orice act de propagand �  electoral � , precum 
 i înc � lcarea în orice mod a actului de 
acreditare atrag aplicarea sanc�iunilor legale, suspendarea acredit� rii de c� tre biroul 
electoral care a constatat abaterea, iar în ziua vot� rii, îndep� rtarea imediat�  a persoanei 
respective din sec�ia de votare.



ACREDITAREA PENTRU OBSERVAREA ALEGERILOR
(art. 1-4 din Hot� rârea Biroului Electoral Central nr. 15/Hrep/26.04.2016)

Acreditarea observatorilor str � ini � i a delega �ilor mass-mediei str � ini se 
efectueaz �  de c � tre Biroul Electoral Central –��
����	����� ��	�� ��������  la orice birou 
electoral constituit pentru alegerile locale din anul 2016.

Acreditarea observatorilor interni ai organiza �iilor neguvernamentale se efectueaz �  
de c � tre biroul electoral de circumscrip � ie jude �ean�  sau biroul electoral de 
circumscrip � ie a municipiului Bucure � ti –��
����	�������	����������  la toate sec�iile de 
votare de pe raza circumscrip�iei electorale jude�ene sau a municipiului Bucure� ti.

Acreditarea permite accesul � i sta�ionarea titularului în locurile publice din zona de votare 
sau în localul de vot, precum � i s�  asiste la opera�iunile electorale, inclusiv la num� rarea 
voturilor � i la întocmirea proceselor-verbale.

Reprezentan �ii mass-media români au acces în sec �ia de votare pe baza actului de 
identitate � i a legitima �iei de jurnalist .

Acreditarea societ �� ilor comerciale sau a organiza �iilor neguvernamentale care au 
în obiectul lor de activitate realizarea de sondaje  de opinie sunr acreditare de c � tre 
Biroul Electoral Central .

Operatorii de sondaj de opinie nu au acces în inter iorul localului de vot.



ACREDITAREA DELEGA � ILOR PARTIDELOR
PENTRU NUM� RAREA VOTURILOR 

(art. 93 alin. (2) din Legea nr. 115/2015, art. 5�����	
�� rârea Biroului Electoral Central nr. 
15/Hrep/26.04.2016, pct. 91 din Anexa la Hot� rârea Guvernului nr. 52/2016)

La num� rarea voturilor pot participa, ca delega�i, reprezentan 	ii tuturor partidelor 
politice, alian�elor politice � i alian�elor electorale sau organiza�iilor cet�� enilor apar�inând 
minorit�� ilor na�ionale care particip �  la alegeri 
 i nu au reprezentan 	i în biroul 
electoral al sec 	iei de votare . 

Acreditarea delega 	ilor se face de c � tre birourile electorale de circumscrip 	ie 
comunal � , or �
 eneasc � , municipal �  sau de sector , dup�  caz, la cererea scris �  a 
conducerilor organiza 	iilor jude 	ene ale partidelor politice, alian�elor politice � i 
alian�elor electorale sau organiza�iilor cet�� enilor apar�inând minorit�� ilor na�ionale, 
f� cut �  cu cel pu 	in dou �  zile înaintea datei alegerilor , cel mai târziu la data de 3 
IUNIE 2016.

Cererea trebuie s �  cuprind � : numele � i prenumele reprezentan �ilor, seriile � i 
numerele actelor de identitate ale acestora � i sec �iile de votare pentru care se 
solicit �  acreditarea, putând fi nominalizat un singur repre zentant pentru o sec �ie 
de votare.
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Intervalul orar 7.00-21.00

(art. 84, art. 85 alin. (1), art. 87 din Legea nr. 115/2015)

VOTAREA începe la ora 7 00 � i se încheie la ora 21 00.  Trebuie s�  afi� a�i la loc vizibil la 
sediul sec�iei de votare ora la care începe, respectiv se încheie votarea. 

Aleg� torii voteaz�  numai la sec�ia de votare la care este arondat�  strada sau localitatea 
unde sunt înscri� i în lista electoral�  permanent�  sau în copia de pe lista electoral�  
complementar� . 

EXCEP� II:

Pre� edintele � i membrii birourilor electorale ale sec�iilor de votare, precum � i personalul 
tehnic auxiliar � i personalul îns� rcinat cu men�inerea ordinii voteaz �  la sec 	ia de votare 
unde î 
 i îndeplinesc atribu 	iile , dac�  domiciliaz �  sau au re 
 edin 	a în unitatea 
administrativ-teritorial � . 

Pentru municipiul Bucure� ti, persoanele sus-men�ionate voteaz�  la sec�ia de votare unde 
î� i îndeplinesc atribu�iile numai dac �  domiciliaz �  sau au re 
 edin 	a în sectorul pentru 
care se voteaz �  în sec 	ia respectiv � . În cazul în care nu domiciliaz�  în sectorul 
respectiv, aceste persoane vor vota la sec�ia de votare corespunz� toare domiciliului lor.

Aceste persoane trebuie s�  fie înscrise de c � tre pre 
 edintele biroului electoral al 
sec 	iei de votare în lista suplimentar �  � i trebuie s�  fie radiate din lista electoral�  
permanent�  existent�  la sec�ia de votare în a c� rei raz�  domiciliaz� , la solicitarea 
pre� edintelui biroului electoral al sec�iei de votare, transmis�  prin Sistemul informatic de 
monitorizare a prezen�ei la vot � i de prevenire a votului ilegal. 
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(art. 81 alin. (5), art. 83 alin (5) � i (6), art. 108 lit. t) din Legea nr. 115/2015)

În afara membrilor biroului electoral al sec�iei de votare, operatorilor de calculator ai 
biroului electoral al sec�iei de votare, candida�ilor, persoanelor acreditate potrivit legii, 
precum � i reprezentan�ilor mass-mediei români � i str� ini, nicio alt�  persoan�  nu poate 
sta�iona în locurile publice din zona de votare sau în localul de vot mai mult decât timpul 
necesar pentru votare.

Pe durata vot� rii se interzice membrilor birourilor electorale, persoanelor îns� rcinate cu 
men�inerea ordinii, persoanelor acreditate � i operatorilor de sondaj ai institutelor de 
sondare ai opiniei publice sau ai societ�� ilor comerciale ori organiza�iilor 
neguvernamentale s�  poarte ecusoane, insigne sau alte însemne de propa gand �  
electoral � . 

Comercializarea sau consumul de b � uturi alcoolice pe o distan 	�  de 500 de metri 
în jurul localului sec 	iei de votare este interzis � .

Pentru men 	inerea ordinii în localul sec�iei de votare � i în împrejurimile acestuia, 
pre� edintele biroului electoral al sec�iei de votare are la dispozi�ie mijloacele de ordine 
necesare, puse la dispozi�ie prin grija prefec�ilor.  
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(art. 85 alin. (2), art. 88 � i art. 127 din Legea nr. 115/2015)

Aleg� torii au acces în sala de vot în serii corespunz� toare num� rului cabinelor de vot. 

Fiecare aleg� tor prezint �  actul de identitate, respectiv documentul de ident itate, 
operatorului de calculator al biroului electoral al sec�iei de votare, care înscrie codul 
numeric personal al aleg� torului în Sistemul informatic de monitorizare a prezen�ei la vot 
� i de prevenire a votului ilegal. 

Aten �ie: Dreptul de vot se exercit�  în baza actului de identitate valabil în ziua vot� rii. În 
acest sens, se va proceda la verificarea termenului de valabilitate a actului de 
identitate al aleg � torului.

Candida�ii � i aleg� torii au dreptul s�  conteste identitatea persoanei care se prezint�  la 
vot. În asemenea cazuri, identitatea celui în cauz�  se stabile� te de pre� edintele biroului 
electoral al sec�iei de votare prin orice mijloace. În cazul în care contesta�ia este 
întemeiat� , pre� edintele biroului electoral al sec�iei de votare îl opre� te de la vot pe 
aleg� torul contestat, consemneaz�  faptul într-un proces-verbal � i sesizeaz�  autorit�� ile 
poli�iene� ti.
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